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BAKIM GOREVLISI HEMSIRE

Hastalari, cocuklari ve engelli Kisileri veya yaslilari bakim sirasinda insanlarin bakimini yapabilmek icin becerikli olmak zorundasin, giinkii her
desteklersin. Insanlara giinliik yasamlarinda yapamadiklart veya gorevin bazi zorluklar vardir. Oyle ki diger gorevlerinin yaninda serum
yapmakta zorlandiklari farkli aktiviteleri yapmalarinda yardimci olursun: degistirmek, yara bakimi yapmak, ilaglart hazirlamak ve kan basincint
giyinmek, yemek yapmak, camasir yikamak, aligveris yapmak,... gibi. 6lgmek gibi. Hastalarin sorunlarini dinler ve onlari sakinlestirirsin.

Farkli hastaliklarin belirtilerini tanimalisin ve bunlart gtinliik iglerinde g6z Hastalarin bedensel bakimlarini yapmakla kalmaz, kendilerine psikolojik
6niinde bulundurursun. Ornegin kalp hastalari veya seker hastalart igin ve duygusal alanlarda da yardimei olursun. Hastalari hastaliklart ve nasil
uygun yemekler hazirlarsin. Hastada gordiiklerini, gézlemler ve iyilesecekleri (tedavileri) hakkinda bilgilendirirsin. Hastanin ailesi ve
raporlarsin. Bakim gorevlisi olarak bir hemsirenin gzetiminde, arkadaslarinin da sorularini cevaplarsin. Hastalarin hastalik siirecini
hemsirelerin bazi gorevlerini tizerine alabilirsin, ila¢ almada yardimci ola titizlikle takip edersin. Onemli hususlart hekimlere ve is arkadaslarmn olan
bilirsin, agiz bakimi gibi. hemsirelere bildirirsin ve hastanin dosyasina not edersin.

EV iSLERI YARDIMCISI COCUK DANISMANI

Temizlik ve ev islerinde insanlarin ihtiya¢ duydugu bakim ve yardimi Bebekler ve 2,5 yasina kadar olan kiiclik gocuklarla ilgileneceksin. Okula
saglicaksin. Miisterinin talimatlarina gore calisicaksin. Misteriye 6zel gitmekte olan 2,5 ila 12 yas arasi gocuklarla da ilgileneceksin. Cocuklarin
ilgiyle yaklasarak, tarz ve aliskanliklarina saygi gostererek isini yapicaksin. kreste/bakimevinde kendilerini iyi hissetmelerini saglayacaksin. Oncelikle
Ornegin yasam alanlarinin temizlenmesi, toparlanmasi, bulasiklarin cocuklarin ilgisini geken etkinlikler diizenlersin: Hikaye anlatmak, sarki
yikanmast, aligveris yapilmasi, camasir yikanmasi ve titii yapilmast gibi soylemek, oyun oynamak veya el igleri yapmak gibi. Her cocuk farklidir,
islerde yardimci olucaksin. Manevi destek de suna bilirsin: Kisiyi, ailesini bunu her zaman aklinda tutacaksin. Ayrica cocuklara ilgi gosterir, gida,

ve gonulli bakicilarini dinler, onlari teselli eder ve kendilerine 6zel ilgi bakim ve stikiinet sunarsin. Velileri can kulagiyla dinlersin. Sana
gosterirsin. Yaptigin islerin raporunu tutar ve musteri icin 6nemli olanlart gtivenmeleri son derece dnemlidir. Onlarla anlagsmalar yaparsin: getirme
belirtirsin. Profesyonel temizlik tekniklerini uygular ve uygun profesyonel ve gotlirme saatleri, bakim ¢antasinda bulunmast gerekenler,.. gibi. Giintin
is kiyafeti giyersin. Isinde hijyen ve giivenlik kurallarini uygularsin. sonunda gtin i¢inde olan her seyi velilerle paylasirsin.

ENGELLI BAKIMINDA OZEL GENCLIK BAKIM
EGITICI YURDU EGITMENI

Engelli bakimi alaninda egitici olarak engeli olan ¢cocuklara veya Ozel genclik bakim kurumlarinda egitici olarak evde zorluk yasayan veya
yetigkinlere yardimci olursun. Bu Kisilerin fiziksel veya zihinsel engeli veya sug¢ islemis gocuk ve genglere rehberlik edersin. Onlarin gtinliik

ruhsal sorunlari ..... olmus olabilir. Onlarin giinliik yasamlarint organize yasamlarint organize eder ve bazi igleri miimkiin olduunca kendi

eder ve miimkiin oldugunca islerin cogunu kendilerinin bagimsiz baslarina yapmalarint saglamaya caligirsin. Cocuklar kendi ev

yapmalarini saglamaya calisirsin. Bu kisiler ev ortaminda veya bir ortamlarinda ya da 6zel tesislerde kaliyor olabilirler. Kendilerini oldukea iyi
kurulusta kaliyor olabilirler. Kendilerini miimkiin oldugunca iyi hissetmelerini saglarsin. Bazi idari isleri de yerine getirirsin ve ebeveyn,
hissetmelerini saglarsin. Bunun yaninda bazi idari gérevleri tizerine alir, hekimler ve kisinin arkadaslartyla temaslari stirdiirmeyi saglarsin.
ebeveyn, hekimler ve rehberlik ettigin kisilerin arkadaslariyla iletisimleri
stirdiirtrsin.



BUYUK MUTFAK
CALISANI

Yemeklerin hazirlanmasinda, meniiniin/tabaklarin hazirlanmasinda,
mutfagin ve malzemelerin toparlanmasi ve temizlenmesinde asciya
yardimei olucaksin. Kullanilan malzeme ve stoku kontrol edip rapor
vericeksin. Hijyen ve gida glivenligi kurallarini uygulucaksin.

SOSYAL HIZMET
GOREVLISI

Farkli sosyal-kiiltiirel kuruluslarda ¢ok farkli hedef kitlelerle ¢alisabilirsin.
Her zaman bireyleri veya gruplari gliclendirmeye calisirsin. Kurulusa veya
calistiginiz projeye bagli olarak gérev taniminiz ¢ok degiskendir. Bazen
(cevre veya saglik gibi) belirli bir konu tizerinde, bazen de gengler, yeni
gelenler, bayanlar veya siginmacilar gibi belli bir gruptan olusan insanlar
icin ¢alisirsin. Belirli projeler tizerinde ¢alisirsin. Planlama yapar,
oncelikleri belirler ve gerekli dokiimanlari hazirlarsin, 6rnegin bir brostir
veya bir anket gibi, ayrica katilimcilara yardimci olursun. Cogunlukla
bagka kuruluslarla isbirligi halinde galigirsin. Gortsir, tartigir ve
anlagmalar yaparsin. Bu iste cogunlukla kendin inisiyatif alirsin ve diger
insanlarla gok fazla iletisim kurarsin.

MUHASEBECI

Gorevlerin kurulustan kurulusa farklilik gésterebilir. Organizasyonun tim
irlin ve hizmet alim-satimiyla ilgili bilgileri tutmakla sorumlusun.
Vergilerin 6denmesi ve maaslarin ve diger isletme giderlerinin 6denmesi
de senin gorevindir. Ornegin bir hastanede fatura diizenlenmesinde ve
hastalar tarafindan 6denmesi gerekenleri de sen takip edeceksin. Eger
malzeme alinmasi gerekiyorsa, ddemeleri yapmak da gorevlerin
arasindadir. Glinliik islerin yaninda muhasebeci olarak yillik balans ve
sonug hesaplari gibi yasal agidan tutulmast zorunlu raporlart hazirlaman
gerekiyor. Kurulus adina aylik, 3-aylik ve yillik KDV-beyannamelerini
hazirlaman gerekiyor. Sayisal hesaplari toplaman ve dosyalaman,
maliyet-fayda analizlerini yapman ve kurulusun ekonomik durumu
hakkinda tavsiyelerde bulunman gerekiyor.

MEMUR

Gorevlerin kurulustan kurulusa farklilik gésterebilir. Kurulusta insanlarla
ilk iletisim kuracak kisi cogunlukla sensin. Kurulusta posta, karsilama ve
telefonla temas kurma da goérevlerinin arasindadir. Bazen, bazi belge ve
metinleri diizenlemek de gérev alanina giriyor. Uyelerin bilgileri, adresleri

ve tim verileri bilgisayara aktarmaniz da buna dahildir.

MESLEK EGITMENI

Farkli nedenlerden dolay1 (hentiz) normal sirketlerde calisamayan
insanlardan olusan bir isci grubunu y6netirsin. Bu Kisiler genellikle
calisma engelli ve uzun stiredir is arayan igsizlerdir... Onlara gorevlerini
pratik olarak yerine getirmede, dogru is davraniglarini (zamaninda ise
gelmek, diizenli olmak, ve sayre ....) 533renmede ve her seyi zamaninda
bitirmede rehberlik edersin. Yapacagin isler ¢ok farkli alanlart kapsayabilir,
cevre bakimindan kringloopwinkel’da (2ci elden tirtin satan magaza)
calismaya kadar. Sik sik miisteriler ve diger organizasyonlarla iletisimi de
saglarsin.

MEDIKAL GORUNTULEME
TEKNISYENI

Bir radyologun yetkisi altinda galisirsin. Kendisine yardimei olur veya
belirli muayeneleri kendin uygularsin. Bu 6zellikle teknik bir meslektir:
Oldukga karmasik makinelerle calisirsin ve en yeni teknikleri 6grenmen
gerekir. Ancak 6zellikle de insanlarla calisirsin: Hastalari muayene,
sonuglar ve etkileri hakkinda bilgilendirirsin. Hastalara tani konulmasina
yardimet olursun. Gerekli 6n hazirliklart yaparsin: Muayene veya tedavi
icin hastay1 yerlestirirsin ve tepkilerini titizlikle takip edersin. Alinan
goriinttileri kontrol eder ve hekime ulastirirsin.

BILISIM TEKNOLOJILERI
CALISANI

Gorevlerin kurulustan kurulusa farklilik gosterebilir. Glinliik bilgisayar destegi
ve bilgisayar aginin ve server sisteminin bakimini sagliyacaksin. Giinliik isinin
biiytik bir bsliimii (takip, bakim, ayar/kurmak, konfigiirasyon) destek sunmak
ve uygulamalarin ¢alismasinin kullanicilara agiklanmasindan ibarettir.
Calistiginiz yere bagl olmak tizere bu kisiler 6rnegin hekimler, hemsireler
olabilecegi gibi, sosyal danismanlar veya saglik gérevlileri olabilir. Ornegin bir
hastanede elektronik hasta dosyalarinin konfigtirasyonu ve bakimindan
sorumlu da olabilirsin. Ayrica bilgisayar donanimi veya yazici, baglama gibi
ekstern cihazlarin kurulumunu saglayabilirsin. Bazen bilgisayarlarin sorunsuz
calismasindan, sorunlarin hemen ¢éziimiinden ve hizmetlerin devamindan
ve/veya programlarin giincellenmesinden sorumlu da olabilirsin.
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